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                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                розпорядження голови 

                                                                                районної державної адміністрації 
                                                                                13 вересня 2013 року № 311
ПОЛОЖЕННЯ
про раду відділу культури та туризму районної державної адміністрації

1. Це Положення визначає загальні засади утворення і діяльності ради відділу культури та туризму райдержадміністрації (далі - ради).
2. Рада є дорадчим органом відділу культури та туризму райдержадміністрації і утворюється для погодженого вирішення питань, що належать до його компетенції та для колективного і вільного обговорення найважливіших напрямків діяльності.
3. У своїй діяльності рада керується Конституцією та Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Міністерства культури України, інших центральних органів виконавчої влади, а також розпорядженнями голови облдержадміністрації, рішеннями обласної ради, розпорядженнями голови райдержадміністрації, рішеннями районної ради та наказами начальника відділу культури та туризму райдержадміністрації.
4. Склад ради відділу культури та туризму затверджується головою районної державної адміністрації.
Функції ради
5. Рада:
5.1. Обговорює і приймає рішення щодо перспектив і найважливіших напрямів діяльності відділу культури та туризму.

5.2. Розглядає пропозиції щодо реалізації на території району державної політики у сфері культури, організації туризму, охорони культурної спадщини.
5.3. Аналізує стан роботи відділу, установ культури районної комунальної власності, рад з питань основної діяльності, зміцнення матеріально-технічної бази, кадрового забезпечення, виконавської дисципліни, роботи із зверненнями громадян та інших питань.

5.4. Розглядає результати роботи відділу, установ культури району та приймає рішення щодо їх покращення.
5.5. Приймає рішення щодо подання на присвоєння звання "народний", "зразковий" колективам аматорського мистецтва, висунення кандидатур на встановлення персональних стипендій ветеранам галузі, присвоєння почесних звань України провідним діячам культури і мистецтва.
5.6. Аналізує стан дотримання в районі чинного законодавства у сфері культури, туризму, з питань охорони культурної спадщини.
5.7. Розглядає інші питання, пов’язані з реалізацією завдань, покладених на відділ.
Склад ради
6. До складу ради входять начальник відділу культури та туризму (голова ради), спеціалісти відділу, керівники закладів, підприємств і організацій культурно-мистецької та туристичної сфери, голова райкому профспілки працівників культури, провідні діячі культури. До складу ради можуть входити за згодою представники творчих спілок, інших громадських організацій, працівники структурних підрозділів райдержадміністрації.
7. Кількісний склад ради визначається начальником відділу культури та туризму райдержадміністрації.
Організація роботи ради
8. Організаційною формою роботи ради є засідання. Засідання ради проводяться як правило один раз на квартал, позапланові - за потреби. У разі потреби можуть проводитися розширені засідання ради.
9. Засідання ради вважається правомочним, якщо на ньому присутні не менш як дві третини загальної кількості її членів.

10. Робота ради проводиться відповідно до затвердженого плану роботи відділу на півріччя, де зазначаються питання, які необхідно розглянути, особи та структурні підрозділи, відповідальні за підготовку і подання матеріалів на засіданні ради.

11. Дату, час, місце проведення та порядок денний засідання ради визначає начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації.
12. Рішення про включення до порядку денного засідання ради додаткових питань за пропозиціями членів ради, керівників районних установ культури, склад запрошених осіб приймає голова ради.
13. Проект порядку денного засідання ради згідно затвердженого плану роботи відділу з врахуванням внесених пропозицій здійснює секретар ради, який не пізніше, ніж за 5 дні до засідання ради подає його для погодження голові ради.
14. На розгляд ради подаються:
- проект порядку денного засідання ради з визначенням доповідача з кожного питання;

- довідки з питань порядку денного з викладенням обґрунтованих висновків і пропозицій;

- довідкові матеріали (статистичні матеріали, таблиці, звіти), які безпосередньо стосуються питань порядку денного;

- проект рішення ради;
- список осіб, яких пропонується запросити на засідання ради.
15. Членам ради матеріали надаються не пізніше, ніж за три дні до засідання, у разі проведення позачергового засідання - у день проведення засідання.
16. Особи, відповідальні за підготовку і подання матеріалів на засідання ради, подають матеріали секретарю ради не пізніше, ніж за 7 днів до засідання.
Довідки з питань порядку денного підписуються виконавцями (відповідальним працівником відділу, директорами районних установ) та погоджуються начальником відділу культури та туризму райдержадміністрації.
Проекти постанов ради візуються виконавцем, начальником, головним спеціалістом відділу культури та туризму райдержадміністрації відповідно до розподілу обов'язків.
17. Секретар ради контролює своєчасність подання матеріалів, перевіряє правильність їх оформлення та здійснює повідомлення членів ради і запрошених про час, місце проведення та порядок денний засідання ради.

Порядок проведення засідання ради

18. Засідання ради веде її голова, а у разі його відсутності - особа, на яку покладено виконання обов'язків начальника відділу. Члени ради беруть участь у засіданнях ради особисто.
19. Порядок денний засідання і рішення ради затверджуються членами ради шляхом голосування.
20. Члени ради і особи, запрошені для участі у розгляді окремих питань, беруть участь в їх обговоренні, вносять пропозиції, дають необхідні пояснення.
21. Рішення ради приймаються з кожного питання порядку денного відкритим голосуванням більшістю голосів присутніх на засіданні членів ради. У разі рівного розподілу голосів вирішальним є голос головуючого.
За рішенням головуючого може застосовуватися процедура таємного голосування.
22. Голова ради приймає рішення щодо присутності в залі під час засідання ради представників засобів масової інформації та проведення фотозйомки і звукозапису.
23. Після засідання ради керівник групи, яка готувала питання на розгляд ради, доопрацьовує протягом 5 днів (якщо головою ради не встановлено інший термін) проект рішення ради, наказ начальника відділу культури та туризму райдержадміністрації з урахуванням зауважень і пропозицій, висловлених під час обговорення.
24. Рішення ради впроваджується в життя, як правило, наказом начальника відділу культури та туризму райдержадміністрації.
Рішення ради з організаційних процедур і контрольних питань вносяться до протоколу засідання ради (без видання наказу).
25. Рішення ради оформляються протоколами, що підписуються головуючим на засіданні та секретарем ради.
Рішення спільних засідань ради підписуються головами відповідних рад, рад  громадських організацій.
26. Рішення ради доводяться до членів ради, надсилаються керівникам районних установ культури, рад в частині, що їх стосується.
27. Оформлення протоколу засідання ради здійснює секретар ради у триденний термін.
28. Матеріали засідань ради зберігаються в установленому порядку у секретаря ради.
29. Матеріально-технічне забезпечення засідань ради здійснює бухгалтерія відділу культури та туризму районної державної адміністрації.
Контроль за виконанням рішень ради
30. Контроль за виконанням рішень ради здійснює начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації.
31. Рада розглядає на своїх засіданнях стан виконання прийнятих нею рішень.
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